Zarzadzenie nr 08 /2023

Dyrektora Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
z dnia 06.03.2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie wynajmu sal
w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” oraz jednostkach mu podlegtych

Na podstawie art. 17 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j
z dnia 25 pazdziernika 1991 roku (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 194) oraz Statutu Centrum
Edukacji 1 Kultury ,,Szklany Dom” nadanego Uchwatg Nr XLIII/408/2017 Rady Gminy
Mastéw z dnia 30 listopada 2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulaminu wynajmu sal w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podlegtych stanowigcy Zatacznik nr 1.

§2

Odpowiedzialnym za realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu o ktérym mowa

w §1 czynig:

- w zakresie wynajmu sal w Gminnym Os$rodku Kultury w Mastowie oraz w Centrum
Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w Ciekotach — specjaliste ds. administracji

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Barczy — instruktora swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Dolinie Marczakowej — instruktora
Swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Ciekotach — instruktora swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Wisniéwce — instruktora Swietlicy

- w zakresie wynajmu sal w Swietlicy samorzadowej w Dabrowie — instruktora Swietlicy

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 05/2022 Dyrektora Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
z dnia 24 stycznia 2022 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 08/2023
Dyrektora CEiK ,,Szklany Dom”
z dnia 06.03.2023r.

REGULAMIN WYNAJMU SAL
w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podleglych

§ 1 Definicje
Wynajmujacy: Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” zwane dalej ,,Szklany Dom”.
Jednostki podlegte:

o Swietlica samorzagdowa w Barczy
Swietlica samorzadowa w Dolinie Marczakowej

Swietlica samorzadowa w Ciekotach

Swietlica samorzadowa w Wisniéwce

Swietlica samorzadowa w Dabrowie
e Gminny Osrodek Kultury w Mastowie

. Najemca: osoba fizyczna lub firma, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za
organizacje Wydarzenia.

Wydarzenie: szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz lub inna impreza
organizowana przez Najemce.

Uczestnik — oznacza osobe biorgcg udzial w Wydarzeniu.

§ 2 Regulamin

. Niniejszy regulamin okres$la zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczen bedacych w posiadaniu ,,Szklanego Domu”.

Regulamin obowigzuje Najemcow, Wynajmujacego i Uczestnikow takich Wydarzen jak:
szkolenia, konferencje, warsztaty, prezentacje, koncerty, spektakle, widowiska
artystyczne, projekcje filmowe, spotkania autorskie, imprezy rodzinne itp.

. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udost¢pniania powierzchni
»dzklanego Domu” podmiotom trzecim.

Stawke odplatnosci za wynajem pomieszczen ,,Szklanego Domu” — okresla CENNIK
stanowiacy Zalqcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Rezerwacji mozna dokona¢ telefonicznie Iub za posrednictwem poczty elektronicznej
co najmniej na 5 dni przed terminem wynajmu sali okreslajac miejsce wynajmu, typ sali,
zapotrzebowanie techniczne (krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, tablica, naglosnienie,
o$wietlenie itp.).

Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez ,,Szklany Dom” drogg telefoniczna,
mailowg w dniu zgloszenia rezerwacji badz dnia nastepnego. Tylko potwierdzenie
rezerwacji dokonane przez ,,Szklany Dom” jest réwnoznaczne z rezerwacjg podanego
terminu.
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Ostateczng rezerwacja wynajmu sali jest zawarcie Umowy Najmu w siedzibie
»3zklanego Domu”, Ciekoty 76, 26-001 Mastow. Wzor Umowy Najmu stanowi
Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Platno$¢ za wynajem sali nastgpi:

a) przelewem - na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujacego z podanym
numerem konta ,,Szklanego Domu”. Faktura za wynajem zostanie wystawiona w dniu
podpisania Umowy Najmu. Oplata powinna zosta¢ dokonana najpdzniej 3 dni przed
planowanym wydarzeniem.

b) Gotéwka lub transakcja bezgotéwkowg w kasie Szklanego Domu — na podstawie
paragonu fiskalnego lub faktury (zgodnie z wolg Najemcy). Platno$¢ — w dniu
podpisania umowy.

Forma i termin platnosci zostang ustalone przez Wynajmujacego.

Sale moze wynajmowa¢ nieodplatnie: Urzad Gminy Mastéw, jednostki UG Mastéw,
jednostki OSP gminy Mastéw, Rady Soteckie i Soltysi gminy Mastéw, organizacje
spoleczne dzialajace na terenie gminy, na dzialania zgodne ze swoja dziatalno$cia
statutowa. Dodatkowo za sale nie bedzie pobierana oplata w zwigzku z organizowaniem
sesji, wyboréw do Rady Gminy, Sejmu i Senatu.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor ,,Szklanego Domu” ma prawo — na pisemny
wniosek zainteresowanego (Najemcy) — obnizy¢ wysokos$é oplat lub zwolni¢ z optat
wymienionych w CENNIKU stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Najemca otrzymuje dostgp do sali w dniu Wydarzenia, nie pdézniej niz na 3 godziny
przed jego rozpoczeciem.

W przypadku przedluzenia wynajmu sali, za kazda dodatkowo rozpoczeta godzing
wynajmu dolicza si¢ oplate wg cennika.

Wynajmujacy ma prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu sali
w przypadku naktadajgcych si¢ w tym samym czasie innych rezerwacji, bagdz w innym
uzasadnionym przypadku.

Wydarzenia mogg odbywac si¢ w kazdym dniu tygodnia.

Wynajmujacy moze odméwi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu, jezeli stwierdzi,
ze charakter Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imie¢ Wynajmujgcego,
jest niezgodne z jego dzialalnoscig statutows, niesie w sobie tresci agresywne.

Wynajmujacy nie udostgpnia lokali do wynajmu z przeznaczeniem na organizacje
Wydarzen, typu: ostatki, andrzejki, Sylwester, 18-stki.

»ozklany Dom” zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom
lub organizacjom, ktére nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu
we wczesniejszym terminie.

Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajgce sie na Wydarzeniu
Najemcy oraz za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$é za organizacje
Wydarzenia w caltosci bierze na siebie Najemca i pelni role Organizatora.

Liczba uczestnikéw przewidziana jest na maksymalng ilo$¢ os6b podang ponizej:

Centrum Edukacyjne ,,Szklany Dom” w Ciekotach:

- sala widowiskowa — 160 miejsc

- sala wielofunkcyjna (wystawiennicza - 100m?) — 40 os6b

- hol wystawienniczy — parter 93 m?, I pietro (antresola) 16m*
- amfiteatr z dostgpem do pragdu — 300 miejsc
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GOK Maslow:
- sala konferencyjna — 45 0s6b
- sala kominkowa — 25 0séb

Swietlice gminne:
- sala konferencyjna — 45 osob

W wynaj¢tej sali obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i spozywaniu napojéw
alkoholowych etc.

Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie sali oraz
za zgodg Wynajmujgcego.

Najemca opuszczajgc sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest przekazad
ja wraz z wyposazeniem Wynajmujgcemu.

Najemca wspolnie z pracownikiem Wynajmujgcego zobowigzani sg sprawdzi¢ stan sali
1 sprzetu przed i po wynajmie.

Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.

W przypadku gdy Najemca chce skorzysta¢ z rzutnika multimedialnego, sprzet, z ktorego
prezentacja bedzie wy$wietlana np. laptop musi by¢ wlasnoscig Najemcy.

§ 3 Obowiazki Najemcy

Najemca zobowigzany jest do:

1.

Przestrzegania zakazu palenia papierosOw 1 spozywania napojow alkoholowych
w obrebie catego budynku,

Przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian,

3. Dbania o czystos¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego,

Pozostawienia Sali oraz budynku po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata
przekazana,

. Zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikéw Wydarzenia

w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia.

§ 4 Przepisy koncowe

. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych przepisow i przestrzegania

niniejszego Regulaminu. Najemca nieprzestrzegajacy warunkéw Regulaminu ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione przez ,,Szklany Dom” oraz osoby
trzecie.

W przypadku odwolania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest
powiadomi¢ Wynajmujacego o tym fakcie min. 3 dni przed Wydarzeniem.

»Szklany Dom” zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego
Regulaminu. Wszystkie zmiany sg wprowadzane na biezgco do tresci Regulaminu
1 publikowane na stronie www.szklanydom.maslow.pl

Wszelkie spory, majace wynika¢ z tytutlu najmu sal ,,Szklanego Domu” poddaje sie
orzecznictwu Sadu wiasciwego dla ,,Szklanego Domu”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06 marca 2023 r.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Wynajmu Sal

w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podlegtych

fel./fax: 41 311-21-28

e-mail: szklanydom@maslow.p!; g

CENNIK WYNAJMU SAL

w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podleglych

1. Gminny OSrodek Kultury w Maslowie (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) - 700,00 zi
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

2. Swietlica gminna w Barczy (sala konferencyjna)
- impreza rodzinna (jednodniowa) - 400,00 zi
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

3. Swietlica gminna w Ciekotach (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnia (jednodniowa) - 700,00 zi
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

4. Swietlica gminna w Dabrowie (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) — 1 000,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

5. Swietlica gminna w Dolinie Marczakowej (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) - 700,00 z1
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

6. Swietlica gminna w Wisniéwce (sala konferencyjna)

- impreza rodzinna z kuchnig (jednodniowa) - 500,00 zt
- szkolenie / pokaz, konferencja itp. - 80,00 zt / godz.

7. Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w Ciekotach

- sala widowiskowa —200,00 zt / godz.
- sala wielofunkcyjna (wystawiennicza) — 100,00 zt / godz.
- hol wystawienniczy —100,00 zt / godz.
- amfiteatr z dostepem do pradu —200,00 zt / godz.
- krag ogniskowy: do 50 os6b — 100,00 zt

od 51 do 100 os6b  — 200,00 zt
pow. 100 os6b — 250,00 zt



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu Wynajmu Sal

w Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
oraz jednostkach mu podlegtych

WZOR

UMOWY NAJMU nr ...... } caiiasas
zawarta w dniu .................. roku pomiedzy Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”
w Ciekotach - reprezentowanym pPrzez .............ccccoceeieveeinieiniens — Dyrektora
»ozklanego Domu”, wystepujacego jako WYNAJMUJACY sale (pomieszczenie)
do Organizacji «......ccceveiniiiniininninnnnn. WV e :
a,
Panig / Panem ... , BE  sissamnneads s sammonia
W ot g DA s 555 wsemmmmnn s 555 SSRGS § 5§ 5STHERES§ 5 3 55 55 irn s , legitymujaca /
-cym si¢ dowodem osobistym nr PESEL ........................... wystepujaca/-ym jako
NAJEMCA.

o naste¢pujacej tresci:

§1
Umowa zostaje spisana na okoliczno$¢ organizacji w/w spotkania w sali (pomieszczeniach)
»Szklanego Domu” w Ciekotach / Gminnego Os$rodka Kultury w Mastowie / Swietlicy
Samorzadowej W .............. , ktore odbedzie si¢ w dniu .................. w godzinach

§2

W ramach umowy Najemca zobowigzuje si¢ do:

> oddania po skoniczonym spotkaniu: pomieszczen uzywanych oraz uzyczonych sprzetow
w stanie, w jakim zostaty one przekazane przed spotkaniem.

> oddania innych pomieszczen uzywanych przez uczestnikow spotkania (kuchnia, korytarz,
toaleta) oraz terenu woko6! budynku w stanie jakim byly przed impreza;

> wzigcia odpowiedzialnosci materialnej za przebieg spotkania i zaistniale w jego trakcie
nieprawidlowosci (bdjka, spozywanie alkoholu, szkody materialne itp.)

> przestrzegania zakazu palenia papierosow na sali, oraz spozywania alkoholu w budynku
i na terenie nalezacym do ,,Szklanego Domu” w Clekotach / Gminnego Os$rodka Kultury
w Mastowie / Swietlicy Samorzadowej w ..............

> przestrzegania ciszy nocnej od godziny 22.00.

> uiszczenia oplaty za wynajecie sali na okoliczno$¢ organizacji w/w spotkania
W WYSOKOSCI cevvenernnnennnns CRLORMIIRS & o s sminc o 052 aimtiiiminns 55 o mominsins ) przelewem / gotdwka
/ kartg (bezgotéwkowo) na podstawie wystawionej faktury / paragonu; // za wynajecie sali
na okoliczno$¢ organizacji spotkania Wynajmujgcy nie pobiera odptatnosci;

> usunigcia na wihasny koszt uszkodzen pomieszczefi lub mienia powstatych podczas
Wynajmu;



» zamknigcia budynku Gminnego O$rodka Kultury w Mastowie / Swietlicy Samorzadowe;j
Woiiiiiinines po skoniczonym spotkaniu.
» wzigcia na siebie optat dla ZAiKS-u z tytulu organizacji imprezy i odtwarzania muzyki
podczas jej trwania.
§3
Najemca zapoznat si¢ z trescig Regulaminu wynajmu sal oraz z obowigzujgcym cennikiem
oraz przyjat go do wiadomosci i przestrzegania.

§4
Wynajmujacy zobowigzuje si¢ do: wynajecia pomieszczen ,,Szklanego Domu” w Ciekotach /
Gminnego Osrodka Kultury w Mastowie / Swietlicy Samorzadowej w .............. , ha czas
trwania spotkania o czym mowa w § 1.

§5

Wszelkie zmiany i uzupelnienia do niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
(aneks podpisany przez obydwie zainteresowane strony) pod rygorem niewaznosci.

§6
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Najemca Wynajmujacy

...................................................................................................



Zalgcznik nr 1
do umowy najmunr ...... T
zdnia ...ooooviiiiiiiiiiinnn

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

ZA POWIERZONE MIENIE
Ja nizej podpisany(-a) ........cccceiiiiiiiiiiiiiiiininn.n. 5 I, i s 44 %o & £ 5 3 AAEERRS S 5135 34 5
legitymujacy /-a si¢ dowodem osobistym nr PESEL .............c.c.ceeeeen.e. , 0$wiadczam,

co nastgpuje:

1. Przyjmuj¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie —
budynek ,,Szklanego Domu” w Ciekotach / Gminnego Osrodka Kultury w Mastowie /

Swietlicy Samorzadowej W .............. wraz z terenem wokol, na czas organizacji
spotkania wdniu ...............

2. W zwiazku z przyjeciem odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mi mienie
zgadzam si¢ na:
a) rozliczanie si¢ z powierzonego mi mienia,
b) pokrycie wszelkich rzeczywistych strat, jakie wynikng dla Wynajmujacego na skutek
zniszczenia lub uszkodzenia ww. mienia,

c¢) zwolnienie od obowigzku pokrycia straty tylko w zakresie w jakim udowodnie, ze
niedobor  lub uszkodzenia nie powstaty z mojej winy.

2. Ponadto Najemca zobowigzany jest :
a) zglosi¢ Wynajmujacemu fakt uszkodzenia, zniszczenia, utraty, kradziezy,
b) niezwlocznie zawiadomié organy $cigania o kradziezy mienia.

Podpis sktadajgcego o$wiadczenie

B R R S

Protokol zdawczo — odbiorczy przekazania kluczy

Ja, nizej podpisana’y .........cceoviiiiiiiiiiiiiiinin legitymujaca/y si¢ dowodem osobistym
M PESEL  oinmessisnisamoins i o ammmmmmm przyjmuje¢ w  dniu  dzisiejszym tj.
............................ - na wylaczne uzytkowanie do celow organizacji spotkania
okreslonego w umowie najmu 11 U zdnia .....coooiiiiiiiiiiinn,
- komplet kluczy wejsciowych do budynku pomieszczenn Gminnego Osrodka Kultury w
Mastowie / Swietlicy Samorzadowej w .............. (s o5 828

Zobowiazuje si¢ zwrocic klucze w dniu ............... ,dogodz. ................

Niniejszym zobowigzuj¢ si¢ do nieudostepniania ww. kluczy osobom trzecim.

Przekazujacy Przyjmujacy



